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I Foro Nacional sobre la Incorporación de la 
Perspectiva Ambiental en la Formación Técnica y Profesional



Lineamientos para la presentación 
de ponencias en extenso

Para hacer más eficiente el manejo y edición de las memorias electrónicas (índice automático de contenido, gráficos, paginaciones continuas, etc.), así como su revisión posterior para el proyecto editorial del foro, se recomienda seguir los siguientes lineamientos:

· Idioma: Todos los textos en extenso deberán enviarse en español.

· Fuente: Arial o Times de 12 puntos. No deben utilizarse fuentes diferentes a Arial o Times. Otras fuentes pueden no estar disponibles en las computadoras donde se editarán, leerán o imprimirán las memorias. No usar mayúsculas para resaltar texto, las mayúsculas se reservan sólo para títulos. Para resaltar pueden usarse negritas. Usar cursivas para nombres extranjeros o citas textuales.

· Extensión: Se recomienda una extensión entre 5 y 10 cuartillas. Extensiones más largas se deberán justificar en función de la calidad de la información e ideas aportadas. Todos agradeceremos el esfuerzo que se haga para sintetizar ideas.

· Formatos especiales:

· Título principal: centrado en la primera página, sólo letras mayúsculas o versales, acentuadas cuando se requiera. Se debe utilizar la etiqueta de estilo “Título”.

· Autores: centrado en la primera página, letras mayúsculas y minúsculas, cursivas. Incluir el nombre de la institución, dirección postal, No. de teléfono (con la clave lada), fax y correo electrónico.

· Subtítulos: justificados a la izquierda. Utilizar las etiquetas “Título 1”, “Título 2”, etc. según se requiera. No debe cambiarse el formato, pues se requiere para la generación de los índices automáticos de contenido.
· Notación para la estructura del texto: La notación y jerarquía de títulos y subtítulos, secciones, etc. queda a criterio del ponente. Se recomienda el siguiente:

1. Texto de subtítulo (etiqueta “Título 1”)

1.1. Texto de subtítulo (etiqueta “Título 2”)


A) Texto de subtítulo ((etiqueta “Título 3”)



a) Texto de subtítulo (etiqueta “Título 4”)
Las secciones de introducción, conclusiones y referencias no se numeran.

· Títulos de cuadros y gráficas: A criterio del ponente. Se recomienda cuidar la congruencia con el resto de los estilos.

· Texto: Justificado por ambos lados, interlineado sencillo. La separación entre párrafos deberá ser de 12 puntos (ver ejemplo)
· Imágenes o cuadros: 

· Inserción: Los cuadros, imágenes y demás elementos que acompañan el texto, deben insertarse dentro del documento y acomodarse en el lugar requerido por el ponente. No deben entregarse en archivo separado, pues en caso de que se requiera se les solicitará expresamente. Debe cuidarse que los elementos gráficos y cuadros no estén vinculados con otros archivos en la computadora original (por ejemplo, cuadros de Excel o gráficas de Power Point), porque eso generará errores de lectura en otros equipos. (Para más información ver la ayuda de Word sobre la diferencia entre elementos insertados y elementos vinculados).
· Calidad: Debe cuidarse que las gráficas e imágenes sean de suficiente calidad para poder visualizarse e imprimirse claramente. En ocasiones no es suficiente que se visualicen satisfactoriamente en un monitor de computadora, así que se recomienda realizar pruebas de impresión.

· Referencias: Puede usarse cualquiera de los estilos de referencias comúnmente aceptados (MLA, APA, CBE, etc.) siempre y cuando se use coherentemente en todo el documento. Particularmente debe cuidarse la utilización apropiada de las paráfrasis y las citas textuales. Para más información sobre estilos de manejo de fuentes puede consultarse este sitio de Internet:

http://www.bedfordstmartins.com/online/index.html
· Notas al pie o al final: Debe usarse el comando de numeración automática de “notas al pie” o “notas al final” de Word. El Comité no se hace responsable de errores generados por la inserción manual de notas o referencias.
· Otros: El Comité Organizador no realizará revisiones de estilo, redacción, ortografía, etc. De manera que cada ponente es responsable del texto y demás que entregue para su publicación en las memorias electrónicas que se entregarán a los participantes inscritos al iniciar el evento.
En las siguientes páginas se incluye un formato como ejemplo. Contiene las etiquetas de estilo necesarias, por si alguno de los participantes considera que le puede ser de utilidad.

De antemano agradecemos a todos los ponentes 
su cooperación y entusiasmo.
Atentamente:
El Comité Organizador del 
I Foro Nacional sobre la Incorporación de la 
Perspectiva Ambiental en la Formación Técnica y Profesional
Nota:
Al enviar la ponencia en extenso deben borrarse estas instrucciones.
Insertar Título Principal

Nombre del(os) autore(s)
Adscripción institucional

Resumen

(máximo 300 palabras)
Texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto Texto texto texto texto  texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto

Introducción (o similar)

Texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto Texto texto texto texto  texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto

1. Insertar subtítulo de jerarquía 1

1.1. Insertar subtítulo de jerarquía 2 (en su caso)

Texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto Texto texto texto texto  texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto

1.2. Insertar otro subtítulo de jerarquía 2 (en su caso)

A) Insertar subtítulo de jerarquía 3 (en su caso)

Texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto Texto texto texto texto  texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto

a) Insertar subtítulo de jerarquía 4 (en su caso)

Texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto Texto texto texto texto  texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto

b) Insertar subtítulo de jerarquía 4 (en su caso)

Texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto Texto texto texto texto  texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto 

B) Insertar subtítulo de jerarquía 3 (en su caso)

Texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto Texto texto texto texto  texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto texto texto   Texto texto texto texto Texto texto texto texto

2. Insertar subtítulo de jerarquía 1

3. Insertar subtítulo de jerarquía 1

3.1. Insertar subtítulo de jerarquía 2 (en su caso)

3.2. Insertar subtítulo de jerarquía 2 (en su caso)

Ejemplo de cuadro o tabla (añadir columnas o filas, modificar anchura y tamaño, como se requiera)

	Título del cuadro o tabla

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ejemplo de imagen insertada:
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Conclusión (o similar)

Referencias

� 	Datos adicionales en nota al pie: Cargo o nombramiento, datos básicos de formación académica, email, etc.





El comité insertará aquí el titulo de la ponencia

3
y el nombre del autor


